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БИЗНЕС-
ПРОЦЕСС 

Жаңа бизнес-идеяларды іске 
асыруға гранттар беру 

КОДЫ:  
ФК-А.04 

ТАҒАЙЫНДАУ 
Грант беру бойынша жұмысты 
ұйымдастыру және мониторинг 

ТҮРІ Қызмет 

Байланысты БП ФК-А.01 

БП ҮШІН ЖАУАПТЫ: 
Жұмыспен қамтуға жәрдемдесу жөніндегі маман 

Құрылымдық бөлімшенің басшысы 
 

БП ҚАТЫСУШЫЛАРЫ: 
ЕМО (МО) басшысы  
Еңбек нарығының талдаушысы 

Жұмыс берушілермен өзара іс-қимыл жөніндегі маман 

Кәсіптік даярлау жөніндегі маман 

Құрылымдық бөлімшелердің басшылары 

КЛИЕНТ: Ізденуші  
 

 

 

КЛИЕНТ ҮШІН КІРУ: 

business.enbek.kz 

Құжаттар БП нәтижелері 

 
Өтініш Комиссияның шешімі 

ЖҚЖК Шарт жасасу және грант төлеу 
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Қызметкер / 
Клиент 

№ Әрекеттер АЖ 

Ізденуші 

1. Жеке кабинеттен өтінім беру 

skills.enbek.kz 
1.1 

«Бастау Бизнес» жобасы аясында 
кәсіпкерлік негіздеріне оқыту» 
онлайн курсынан өту және 
сертификат алыңыз 

Автоматты түрде 1.2 
Грант алу критерийлері мен 
шарттарына сәйкестігін тексеру 

business.enbek.kz 

Ізденуші 
1.3 Бизнес-жоба үлгісі толтыру 

1.4 Өтініш беру 

Автоматты түрде 1.5 
Үміткердің өтініші мен бизнес-
жобасы ЕН ААЖ-ға түседі 

  

Жұмыспен 
қамтуға 
жәрдемдесу 
жөніндегі маман 

2. Комиссия отырысын ұйымдастыру 

 
2.1 

Отырыстың өткізілетін орнын, күнін 
және уақытын анықтау және оның 
нәтижелерін хабарлау бастап 
комиссия мүшелерін қатыстыру 

2.2 
Ізденушілерді комиссияның 
өткізілетіні туралы хабарлар ету 

business.enbek.kz 

2.3 Отырысқа материалдарды ұсыну 

 
 2.4 

Комиссияның өтінімдер мен бизнес-
жобаларды қарауы 

Ізденуші 2.5 Жобаның тұсаукесері 

Жұмыспен 
қамтуға 
жәрдемдесу 
жөніндегі маман 

2.6 
Хаттамаға сәйкес комиссия шешімін 
енгізу 

ЕН ААЖ 

Автоматты түрде 2.7 
Комиссия шешімі туралы ЖК-ке 
хабарлама келіп түседі 

business.enbek.kz 

Ізденуші 

3. Шарт жасасу  
3.1 ЖК ретінде тіркелу 

3.2 Банктік шотты ұсыну business.enbek.kz 

ЕМО (МО) 
басшысы 

3.3 
Шартқа қол қою және үміткерге 
жіберу 

ЕН ААЖ 

Ізденуші 3.4 Шартқа қол қою business.enbek.kz 

ЕМО (МО) 
басшысы 

4. Қаржыландыру  
4.1 Ақшалай қаражатты аудару  

Жұмыспен 
қамтуға 
жәрдемдесу 
жөніндегі маман 

5. 
Гранттардың мақсатты 
пайдаланылуын мониторингілеу  

  

Ізденуші 5.1 

Тоқсан сайын гранттың нысаналы 
пайдаланылуын растайтын 
құжаттарды ұсыну 

business.enbek.kz 

Жұмыспен 
қамтуға 

5.2 Құжаттарға мониторинг жүргізеді ЕН ААЖ 
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Қызметкер / 
Клиент 

№ Әрекеттер АЖ 

жәрдемдесу 
жөніндегі маман 

 

 
«Жаңа бизнес-идеяларды іске асыруға гранттар беру» бизнес-процессі (ФК-А.04) 
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Функциональная карта бизнес- 

процесса 
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БИЗНЕС- 

ПРОЦЕСС 

Предоставление грантов на реализацию новых 

бизнес-идей 

 

 
КОД: 

ФК-А.04 
НАЗНАЧЕНИЕ 

Организация работы по предоставлению гранта и 

мониторинг 

ВИД Услуга 

Связанный БП ФК-А.01 

ОТВЕТСТВЕННЫЙ ЗА БП: 

Специалист по содействию занятости 

Руководитель структурного подразделения 

 

 
УЧАСТНИКИ БП: 

Руководитель ЦТМ (КЦ) 

Аналитик рынка труда 

Специалист по взаимодействию с работодателями 

Специалист по профессиональной подготовке 

Руководители структурных подразделений 

 
КЛИЕНТ: 

Соискатель 

 
 
 

 
ВХОД ДЛЯ 

КЛИЕНТА: 

business.enbek.kz 

Документы Результаты БП  

Заявление Решение комиссии 

ИКЗ Заключение договора и выплата гранта 
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Сотрудник / 

Клиент 
№ Действия ИС 

 

Соискатель 

1. Подача заявки с личного кабинета  

skills.enbek.kz  
1.1 

Пройти онлайн курс «Обучение основам 

предпринимательства в рамках проекта 

«Бастау Бизнес» и получить сертификат 

Автоматически 1.2 
Проверка на соответствие критериям и 

условиям получения гранта 

 

business.enbek.kz 

Соискатель 
1.3 Заполнить шаблон бизнес-проекта 

1.4 Подать заявление 

Автоматически 1.5 
Заявление и бизнес-проект претендента 

поступает в АИС РТ 

 

 
 

Специалист по 

содействию 

занятости 

2. Организация заседания комиссии  

 
2.1 

Определить место, дату и время 

проведения заседания и известить членов 

комиссии 

2.2 
Уведомить соискателей о проведении 

комиссии 
business.enbek.kz 

2.3 Предоставить материалы на заседание 
 

 
2.4 

Рассмотрение заявок и бизнес-проектов 

комиссией 

Соискатель 2.5 Презентация проекта 

Специалист по 

содействию 

занятости 

 
2.6 

Внести решение комиссии в соответствии 

с протоколом 

 
АИС РТ 

Автоматически 2.7 
Уведомление о решении комиссии 

поступает в ЛК 
business.enbek.kz 

 
Соискатель 

3. Заключение договора  

3.1 Регистрация в качестве ИП 

3.2 Предоставление банковского счета business.enbek.kz 

Руководитель 

ЦТМ (КЦ) 
3.3 

Подписать договор и отправить 

претенденту 
АИС РТ 

Соискатель 3.4 Подписать договор business.enbek.kz 

Руководитель 

ЦТМ (КЦ) 

4. Финансирование  

4.1 Перечисление денежных средств 

Специалист по 

содействию 

занятости 

 
5. 

Мониторинг целевого использования 

грантов 

 

 
Соискатель 

 
5.1 

Предоставить ежеквартально 

подтверждающие документы целевого 

использования гранта 

 
business.enbek.kz 

Специалист по 

содействию 

занятости 

 
5.2 

 
Проводит мониторинг документов 

 
АИС РТ 
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Бизнес-процесс «Предоставление грантов на реализацию новых бизнес-идей» (ФК-А.04) 
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